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Bem-vindo(a) a Ideias Vivas

A ldeias Vivas é uma instituicdo angolana dedicada a formacéo profissional, consultoria e
investigacdo aplicada. Acreditamos que a aprendizagem transforma pessoas e
organizacfes — e que cada formacédo deve ser uma experiéncia viva, pratica e relevante.

Modalidades disponiveis

Presencial Nas nossas instalagées em Luanda
A distancia (Zoom) Online em tempo real, com interacao
One Job Formacéo personalizada para a sua equipa

Ao domicilio No local indicado pelo cliente

Eixos formativos em destaque

[ Eixo 1 — Secretariado & Apoio Administrativo
[ Eixo 2 — Logistica e Gestado de Transporte

| Eixo 7 — Ferramentas de Informacéo & Inteligéncia Artificial

Eixo 12 — Formag6es em Contratagdo Publica

indice de eixos

Eixo 1. Secretariado & Apoio Administrativo 10 cursos
Eixo 2. Logistica e Gestao de Transporte 5 cursos
Eixo 3. Gestéo e Politicas Publicas 7 cursos
Eixo 4. Gestéo Estratégica 7 cursos
Eixo 5. Tratamento de Dados Estatisticos 3 cursos
Eixo 6. Capacitacdo e Desenvolvimento Pessoal 10 cursos
Eixo 7. Ferramentas de Informacg&o de Apoio & Gestéo e Inteligéncia Atrtificial 7 cursos
Eixo 8. Capacitacdo em Qualidade, Auditoria e Controlo 8 cursos
Eixo 9. Capacitacdo em Regimes Juridicos e Legistica 7 cursos
Eixo 10. Formagao para o Sector Imobiliario, Bancério e Seguros 3 cursos
Eixo 12. Formagdes em Contratacédo Publica 7 cursos

www.ideias-vivas.com vivas.ideias@gmail.com Luanda - Angola
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Eixo 1. Secretariado & Apoio
Administrativo

E1l.1

E1.2

E1.3

El.4

E15

E1.6

E1.8

E1.9

E1.10

E1.11

www.ideias-vivas.com

Curso sobre Qualidade e Exceléncia no
Atendimento aos Utentes

Curso sobre Cerimonial, Protocolo e Etiqueta

Curso sobre Relag6es e Atendimento ao Publico

Curso sobre Organizacao e Gestdo de Eventos

Curso sobre Negociacao e Gestdo de Crises

Curso sobre Praticas de Secretariado Executivo

Curso sobre Elaboracéo de Documentos Oficiais e
Pareceres Técnicos

Curso sobre Organizacgédo do Trabalho e Gestao
do Tempo

Curso de Gestado Documental e Classificacéo de
Arquivo

Curso sobre Proteccao do Conhecimento Sensivel

vivas.ideias@gmail.com

20h

30h

20h

20h

20h

20h

40h

20h

20h

20h
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m DESTAQUE - 10
cursos

Sessodes 2.° Trim. 2026

Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

Abril S2, Maio S1, Junho S2

Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

Abril S2, Maio S1, Maio S4, Junho
S3

Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

Abril S2, Maio S3, Junho S2

Abril S1, Maio S1, Junho S1

Abril S1, Maio S1, Maio S3, Junho
S1, Junho S3

Abril S2, Abril S4, Maio S2, Maio
S4, Junho S2, Junho S4

Abril S2, Maio S1, Junho S1, Junho
S3

Luanda - Angola
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Sessdes 2.° Trim. 2026

Curso sobre Aprovisionamento e Logistica 20h Abril S4, Maio S4, Junho S3

Curso sobre Gestéo de Stocks 20h Abril S2, Maio S2, Junho S2

Abril S1, Maio S1, Junho S1, Junho
S4

Curso sobre Gestéo de Frotas 20h
Curso de Compras: Procurement e 0

30h Abril S3, Maio S2, Junho S2
E-procurement

Abril S1, Abril S4, Maio S3, Junho

Primavera- Logistica 20h o3

www.ideias-vivas.com vivas.ideias@gmail.com Luanda - Angola
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Eixo 3. Gestao e Politicas Publicas 7 cursos

Sessoes 2.° Trim. 2026

Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho

E3.1 Curso sobre Fundamentos das Politicas Publicas 20h s4

Curso Sobre Avaliagcao de Impacto de Programas

E3.2 L. .. 20h Abril S2, Maio S1, Junho S2
e Politicas Sociais
- L. - Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
E3.3 Curso sobre Analise de Politicas Publicas 20h s4
Abril S2, Maio S1, Maio S4, Junho
E3.4 Curso sobre Planeamento Governamental 20h &5
. Inovacgédo Social para o Aperfeicoamento de 20h Abril $3, Maio S2, Junho S1, Junho
' Politicas Publicas S4
Curso sobre Ciclo de Gestéo do Investimento ] )
E3.6 L 20h Abril S2, Maio S3, Junho S2
Publico
E3.7 Gestao Publica Nivel A 60h Abril S3, Junho S1, Junho S4

www.ideias-vivas.com vivas.ideias@gmail.com Luanda - Angola
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Eixo 4. Gestao Estratéegica

E4.1

E4.2

E4.3

E4.4

E4.5

E4.6

E4.7

Curso Sobre Planeamento Estratégico para
Organizagdes Publicas

Curso Sobre Gestéo da Estratégia com BSC -
Fundamentos

Curso Sobre Introducdo a Gestéo de Projetos

Curso Sobre Avaliacao de Projetos

Curso Sobre Introducdo a Gestéo de Processos

Curso Sobre Elaboragéo, Gestao e Avaliacéo de
Projectos

Gestdo Ambiental e Social

www.ideias-vivas.com vivas.ideias@gmail.com

20h

20h

20h

20h

20h

40h

20h
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7 cursos

Sessoes 2.° Trim. 2026

Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

Abril S2, Maio S1, Junho S2

Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

Abril S2, Maio S1, Maio S4, Junho
S3

Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

Abril S2, Maio S3, Junho S2

Abril S3, Junho S1, Junho S4

Luanda - Angola
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Eixo 5. Tratamento de Dados
Estatisticos

3 cursos

Sessdes 2.° Trim. 2026

Técnicas e Métodos de Recolha, Analise e

E5.1 Tratamento de Informacédo Qualitativa e 20h Abril S1, Maio S1, Junho S1
Quantitativa
E5.2 Metodologia de Investigacao 20h Abril S2, Maio S2, Junho S2

Curso sobre Tratamento e Analise de Dados

E5.3 Lo 20h Abril S1, Maio S1, Junho S1
Estatisticos

www.ideias-vivas.com vivas.ideias@gmail.com Luanda - Angola
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Sessdes 2.° Trim. 2026

Curso sobre Gestéo Estratégica de Capital Abril $3, Maio S2, Junho S1, Junho

Humano 40n S4

Curso sobre Mobilidade e Gestédo de Carreiras 16h Abril S2, Maio S1, Junho S2
Curso sobre Segurancga, Higiene e Saude no 20h Abril $3, Maio S2, Junho S1, Junho
Trabalho S4

Curso sobre Gestéo e Avaliacdo de Desempenho 20h ggr” Sl DR
Legislaqéo laboral 20h Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho

S4

Primavera- RH (Processamento salarial e

. 20h Abril S2, Maio S3, Junho S2
seguranca social)

Lideranca e motivacéo de equipas 20h Abril S3, Junho S1, Junho S4
o ~ . Abril S1, Maio S1, Maio S3, Junho
Gestéo do stress e gestéo de conflitos 12h
S1, Junho S3
~ .. Abril S2, Abril S4, Maio S2, Maio
Curso sobre Gestéo com foco na Produtividade 12h S4. Junho S2. Junho S4
Elaboracao do Qualificador Ocupacional Préprio 40h Abril S1, Maio S1, Junho S1

www.ideias-vivas.com vivas.ideias@gmail.com Luanda - Angola
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Eixo 7. Ferramentas de Informacao

. N ~ 5 A - DESTAQUE - 7
de Apoio a Gestao e Inteligéncia o .

Artificial

Sessoes 2.° Trim. 2026

— Curso Basico do Pacote Office Basico: Word, 40h Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
' Excel, Power Point, Acess S4

Curso de Treinamento em Microsoft Word

E7.2 20h Abril S2, Maio S1, Junho S2
Avancado
£73 Curso de Treinamento em Microsoft Excel 40h Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
' Avancado S4
— Curso de Treinamento em Microsoft PowerPoint . Abril S2, Maio S1, Maio S4, Junho
' Avancado S3

Curso Basico de Power Bl: Ferramenta de Analise

o Abril $3, Maio S2, Junho S1, Junh
E7.5 de Dados para Tomada de Decisdo 20h " 4o unho anhe

o S4
Organizacional
E7.6 Power BI - Nivel 2 20h Abril S2, Maio S3, Junho S2
E7.8 Uso da Inteligéncia Artificial na Administragéo 16h Abril S3, Junho S1, Junho S4

www.ideias-vivas.com vivas.ideias@gmail.com Luanda - Angola
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Eixo 8. Capacitacao em Qualidade,
Auditoria e Controlo

8 cursos

Curso Horas Sessdes 2.° Trim. 2026

Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho

ES.1 Curso sobre Controlo Interno e Gestao do Risco 40h a4
E8.2 Curso sobre Auditoria Interna 20h Maio S1, Junho S2
E8.3 Curso de Elaboragédo de Relatérios de Auditoria 20h AbrES3, Maio 52, Junho S1, Junho

S4

Curso sobre Gestéo de Controlos Internos e ) )
E8.6 20h Maio S1, Maio S4, Junho S3
Mapeamento de Processos

Curso sobre Planeamento e Governanga de Abril $3, Maio S2, Junho S1, Junho
E8.7 L. - 30h

Politicas Publicas S4

Curso sobre Compliance e Governanca no Sector )
E8.8 20h Maio S3, Junho S2

Publico

Curso sobre Prevencdo e o Combate ao Crime )
E8.9 L. 20h Abril S3, Junho S1, Junho S4
Economico

Seminario sobre Treinamento Sobre )
E8.11 L. 4h Maio S3, Junho S4
Branqueamento de Capitais

www.ideias-vivas.com vivas.ideias@gmail.com Luanda - Angola
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Eixo 9. Capacitacdo em Regimes
Juridicos e Legistica

7 cursos

Sessodes 2.° Trim. 2026

Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho

E9.1 Legistica e Elaboracdo de Pareceres Juridicos 40h a4

Curso sobre o Regime Geral das Carreiras na _
E9.2 o L 16h Maio S1, Junho S2
Funcao Publica

cos Curso sobre o Regime de Faltas, Férias e 20h Abril $3, Maio S2, Junho S1, Junho

Licencas na Func¢éo Publica S4

Curso sobre o Regime Disciplinar da Funcao

E9.4 Lo 16h Maio S1, Maio S4, Junho S3
Publica
Curso sobre as Normas e Procedimentos da Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
E9.5 - o L 40h
Administragdo Publica S4
E9.9 Cessacédo de Contratos de trabalho a luz da LGT 20h Maio S3, Junho S2
E9.11 Fiscalidade Empresarial na Préatica 20h Abril S3, Junho S1, Junho S4

www.ideias-vivas.com vivas.ideias@gmail.com Luanda - Angola
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Eixo 10. Formacao para o Sector
Imobiliario, Bancario e Seguros

3 cursos

Cad. Curso Horas Sessfes 2.° Trim. 2026
E10.6 Compliance e Etica 20h Abril S4, Maio S4, Junho S3
E10.7 Gestéo de Riscos Operacional 20h Abril S2, Maio S2, Junho S2
E10.8 Gestéo e Recuperacdo de Crédito 20h AbrilS1, Maio S1, Junho S1, Junho

sS4

www.ideias-vivas.com vivas.ideias@gmail.com Luanda - Angola
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Eixo 12. FormagOes em Contratacd0 = pestaqQuE -7
Publica S

Curso Horas Sessdes 2.° Trim. 2026

E101 Curso sobre Tramitacdo dos procedimentos 40h Abril $3, Maio S2, Junho S1, Junho

Concursais S4

Curso sobre Funcionamento da Comissao de )
E12.2 o 20h Maio S1, Junho S2
Avaliacao

Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho

E12.3 Curso sobre Analise e Avaliacao de Propostas 20h a4

Curso sobre Elaboracao de Pecas e Documentos _ _
E12.4 . 20h Maio S1, Maio S4, Junho S3
do Procedimento

E1 7 Curso sobre Técnicas de Instrucdo e Constituicao 20h Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho

de Propostas S4

Curso sobre Contratacdo Publica Electronica na

E12.8 L.
Optica da EPC

20h Maio S3, Junho S2

Curso sobre Contratacao Publica Eletrénica na

E12.9 P
Optica do Fornecedor

20h Abril S3, Junho S1, Junho S4

www.ideias-vivas.com vivas.ideias@gmail.com Luanda - Angola
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Inscreva-se

Pode inscrever-se diretamente no nosso portal em www.ideias-vivas.com/cursos ou
contactar-nos para uma proposta personalizada.

www.ideias-vivas.com
vivas.ideias@gmail.com
Localizagdo Luanda - Angola

Modalidades Presencial - Zoom - One Job - Ao domicilio

"A aprendizagem € a Unica vantagem competitiva sustentavel."

www.ideias-vivas.com vivas.ideias@gmail.com Luanda - Angola



