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Bem-vindo(a) à Ideias Vivas
A Ideias Vivas é uma instituição angolana dedicada à formação profissional, consultoria e

investigação aplicada. Acreditamos que a aprendizagem transforma pessoas e

organizações — e que cada formação deve ser uma experiência viva, prática e relevante.

Modalidades disponíveis

Presencial Nas nossas instalações em Luanda

À distância (Zoom) Online em tempo real, com interação

One Job Formação personalizada para a sua equipa

Ao domicílio No local indicado pelo cliente

Eixos formativos em destaque

■ Eixo 1 — Secretariado & Apoio Administrativo

■ Eixo 2 — Logística e Gestão de Transporte

■ Eixo 7 — Ferramentas de Informação & Inteligência Artificial

■ Eixo 12 — Formações em Contratação Pública

Índice de eixos

Eixo 1. Secretariado & Apoio Administrativo 10 cursos

Eixo 2. Logística e Gestão de Transporte 5 cursos

Eixo 3.  Gestão e Políticas Públicas 7 cursos

Eixo 4. Gestão Estratégica 7 cursos

Eixo 5. Tratamento de Dados Estatísticos 3 cursos

Eixo 6. Capacitação e Desenvolvimento Pessoal 10 cursos

Eixo 7. Ferramentas de Informação de Apoio à Gestão e Inteligência Artificial 7 cursos

Eixo 8. Capacitação em Qualidade, Auditoria e Controlo 8 cursos

Eixo 9. Capacitação em Regimes Jurídicos e Legística 7 cursos

Eixo 10. Formação para o Sector Imobiliário, Bancário e Seguros 3 cursos

Eixo 12. Formações em Contratação Pública 7 cursos
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Eixo 1. Secretariado & Apoio
Administrativo

■ DESTAQUE · 10
cursos

Cód. Curso Horas Sessões 2.º Trim. 2026

E1.1
Curso sobre Qualidade e Excelência no
Atendimento aos Utentes

20h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E1.2 Curso sobre Cerimonial, Protocolo e Etiqueta 30h Abril S2, Maio S1, Junho S2

E1.3 Curso sobre Relações e Atendimento ao Público 20h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E1.4 Curso sobre Organização e Gestão de Eventos 20h
Abril S2, Maio S1, Maio S4, Junho
S3

E1.5 Curso sobre Negociação e Gestão de Crises 20h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E1.6 Curso sobre Práticas de Secretariado Executivo 20h Abril S2, Maio S3, Junho S2

E1.8
Curso sobre Elaboração de Documentos Oficiais e
Pareceres Técnicos

40h Abril S1, Maio S1, Junho S1

E1.9
Curso sobre Organização do Trabalho e Gestão
do Tempo

20h
Abril S1, Maio S1, Maio S3, Junho
S1, Junho S3

E1.10
Curso de Gestão Documental e Classificação de
Arquivo

20h
Abril S2, Abril S4, Maio S2, Maio
S4, Junho S2, Junho S4

E1.11 Curso sobre Protecção do Conhecimento Sensível 20h
Abril S2, Maio S1, Junho S1, Junho
S3
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Eixo 2. Logística e Gestão de
Transporte

■ DESTAQUE · 5
cursos

Cód. Curso Horas Sessões 2.º Trim. 2026

E2.1 Curso sobre Aprovisionamento e Logística 20h Abril S4, Maio S4, Junho S3

E2.2 Curso sobre Gestão de Stocks 20h Abril S2, Maio S2, Junho S2

E2.3 Curso sobre Gestão de Frotas 20h
Abril S1, Maio S1, Junho S1, Junho
S4

E2.4
Curso de Compras: Procurement e o
E-procurement

30h Abril S3, Maio S2, Junho S2

E2.5 Primavera- Logística 20h
Abril S1, Abril S4, Maio S3, Junho
S3
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Eixo 3. Gestão e Políticas Públicas 7 cursos

Cód. Curso Horas Sessões 2.º Trim. 2026

E3.1 Curso sobre Fundamentos das Políticas Públicas 20h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E3.2
Curso Sobre Avaliação de Impacto de Programas
e Políticas Sociais

20h Abril S2, Maio S1, Junho S2

E3.3 Curso sobre Análise de Políticas Públicas 20h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E3.4 Curso sobre Planeamento Governamental 20h
Abril S2, Maio S1, Maio S4, Junho
S3

E3.5
Inovação Social para o Aperfeiçoamento de
Políticas Públicas

20h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E3.6
Curso sobre Ciclo de Gestão do Investimento
Público

20h Abril S2, Maio S3, Junho S2

E3.7 Gestão Pública Nível A 60h Abril S3, Junho S1, Junho S4
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Eixo 4. Gestão Estratégica 7 cursos

Cód. Curso Horas Sessões 2.º Trim. 2026

E4.1
Curso Sobre Planeamento Estratégico para
Organizações Públicas

20h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E4.2
Curso Sobre Gestão da Estratégia com BSC -
Fundamentos

20h Abril S2, Maio S1, Junho S2

E4.3 Curso Sobre Introdução à Gestão de Projetos 20h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E4.4 Curso Sobre Avaliação de Projetos 20h
Abril S2, Maio S1, Maio S4, Junho
S3

E4.5 Curso Sobre Introdução à Gestão de Processos 20h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E4.6
Curso Sobre Elaboração, Gestão e Avaliação de
Projectos

40h Abril S2, Maio S3, Junho S2

E4.7 Gestão Ambiental e Social 20h Abril S3, Junho S1, Junho S4
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Eixo 5. Tratamento de Dados
Estatísticos

3 cursos

Cód. Curso Horas Sessões 2.º Trim. 2026

E5.1

Técnicas e Métodos de Recolha, Análise e
Tratamento de Informação Qualitativa e
Quantitativa

20h Abril S1, Maio S1, Junho S1

E5.2 Metodologia de Investigação 20h Abril S2, Maio S2, Junho S2

E5.3
Curso sobre Tratamento e Análise de Dados
Estatísticos

20h Abril S1, Maio S1, Junho S1
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Eixo 6. Capacitação e
Desenvolvimento Pessoal

10 cursos

Cód. Curso Horas Sessões 2.º Trim. 2026

E6.1
Curso sobre Gestão Estratégica de Capital
Humano

40h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E6.2 Curso sobre Mobilidade e Gestão de Carreiras 16h Abril S2, Maio S1, Junho S2

E6.4
Curso sobre Segurança, Higiene e Saúde no
Trabalho

20h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E6.5 Curso sobre Gestão e Avaliação de Desempenho 20h
Abril S2, Maio S1, Maio S4, Junho
S3

E6.7 Legislação laboral 20h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E6.8
Primavera- RH (Processamento salarial e
segurança social)

20h Abril S2, Maio S3, Junho S2

E6.10 Liderança e motivação de equipas 20h Abril S3, Junho S1, Junho S4

E6.11 Gestão do stress e gestão de conflitos 12h
Abril S1, Maio S1, Maio S3, Junho
S1, Junho S3

E6.12 Curso sobre Gestão com foco na Produtividade 12h
Abril S2, Abril S4, Maio S2, Maio
S4, Junho S2, Junho S4

E6.14 Elaboração do Qualificador Ocupacional Próprio 40h Abril S1, Maio S1, Junho S1



IDEIAS VIVAS · Catálogo de Formação 2.º Trimestre 2026 Página 9

www.ideias-vivas.com vivas.ideias@gmail.com Luanda · Angola

Eixo 7. Ferramentas de Informação
de Apoio à Gestão e Inteligência
Artificial

■ DESTAQUE · 7
cursos

Cód. Curso Horas Sessões 2.º Trim. 2026

E7.1
Curso Básico do Pacote Office Básico: Word,
Excel, Power Point, Acess

40h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E7.2
Curso de Treinamento em Microsoft Word
Avançado

20h Abril S2, Maio S1, Junho S2

E7.3
Curso de Treinamento em Microsoft Excel
Avançado

40h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E7.4
Curso de Treinamento em Microsoft PowerPoint
Avançado

12h
Abril S2, Maio S1, Maio S4, Junho
S3

E7.5

Curso Básico de Power BI: Ferramenta de Análise
de Dados para Tomada de Decisão
Organizacional

20h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E7.6 Power BI - Nível 2 20h Abril S2, Maio S3, Junho S2

E7.8 Uso da Inteligência Artificial na Administração 16h Abril S3, Junho S1, Junho S4
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Eixo 8. Capacitação em Qualidade,
Auditoria e Controlo

8 cursos

Cód. Curso Horas Sessões 2.º Trim. 2026

E8.1 Curso sobre Controlo Interno e Gestão do Risco 40h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E8.2 Curso sobre Auditoria Interna 20h Maio S1, Junho S2

E8.3 Curso de Elaboração de Relatórios de Auditoria 20h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E8.6
Curso sobre Gestão de Controlos Internos e
Mapeamento de Processos

20h Maio S1, Maio S4, Junho S3

E8.7
Curso sobre Planeamento e Governança de
Políticas Públicas

30h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E8.8
Curso sobre Compliance e Governança no Sector
Público

20h Maio S3, Junho S2

E8.9
Curso sobre Prevenção e o Combate ao Crime
Económico

20h Abril S3, Junho S1, Junho S4

E8.11
Seminário sobre Treinamento Sobre
Branqueamento de Capitais

4h Maio S3, Junho S4
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Eixo 9. Capacitação em Regimes
Jurídicos e Legística

7 cursos

Cód. Curso Horas Sessões 2.º Trim. 2026

E9.1 Legística e Elaboração de Pareceres Jurídicos 40h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E9.2
Curso sobre o Regime Geral das Carreiras na
Função Pública

16h Maio S1, Junho S2

E9.3
Curso sobre o Regime de Faltas, Férias e
Licenças na Função Pública

20h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E9.4
Curso sobre o Regime Disciplinar da Função
Pública

16h Maio S1, Maio S4, Junho S3

E9.5
Curso sobre as Normas e Procedimentos da
Administração Pública

40h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E9.9 Cessação de Contratos de trabalho a luz da LGT 20h Maio S3, Junho S2

E9.11 Fiscalidade Empresarial na Prática 20h Abril S3, Junho S1, Junho S4
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Eixo 10. Formação para o Sector
Imobiliário, Bancário e Seguros

3 cursos

Cód. Curso Horas Sessões 2.º Trim. 2026

E10.6 Compliance e Ética 20h Abril S4, Maio S4, Junho S3

E10.7 Gestão de Riscos Operacional 20h Abril S2, Maio S2, Junho S2

E10.8 Gestão e Recuperação de Crédito 20h
Abril S1, Maio S1, Junho S1, Junho
S4
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Eixo 12. Formações em Contratação
Pública

■ DESTAQUE · 7
cursos

Cód. Curso Horas Sessões 2.º Trim. 2026

E12.1
Curso sobre Tramitação dos procedimentos
Concursais

40h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E12.2
Curso sobre Funcionamento da Comissão de
Avaliação

20h Maio S1, Junho S2

E12.3 Curso sobre Análise e Avaliação de Propostas 20h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E12.4
Curso sobre Elaboração de Peças e Documentos
do Procedimento

20h Maio S1, Maio S4, Junho S3

E12.7
Curso sobre Técnicas de Instrução e Constituição
de Propostas

20h
Abril S3, Maio S2, Junho S1, Junho
S4

E12.8
Curso sobre Contratação Pública Electrónica na
Óptica da EPC

20h Maio S3, Junho S2

E12.9
Curso sobre Contratação Pública Eletrónica na
Óptica do Fornecedor

20h Abril S3, Junho S1, Junho S4
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Inscreva-se
Pode inscrever-se diretamente no nosso portal em www.ideias-vivas.com/cursos ou

contactar-nos para uma proposta personalizada.

Web www.ideias-vivas.com

E-mail vivas.ideias@gmail.com

Localização Luanda · Angola

Modalidades Presencial · Zoom · One Job · Ao domicílio

"A aprendizagem é a única vantagem competitiva sustentável."


